Camara Municipal de Fronteira
End. Avenida Minas Gerais n2 135 - Tel.
(34) 3428-2660
CEP: 38.230-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO:

O objeto destina-se na contratagdo de empresa para realizagao do curso
SINDICANCIA E PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E A EFICIENCIA
NO ATENDIMENTO AO CIDADAO. O pagamento sera efetuado pela Cémara
Municipal Fronteira em até 30 (trinta) dias apds a entrega e emissé&o de nota fiscal,
desde que devidamente atestado pelo setor competente.

A Adjudicagdo do objeto deste termo de procedimento podera ser

condicionada a vistoria e averiguagdo por parte da Administragdo, para aferir se
atendem o edital.
E vedada a subcontratagéo, total ou parcial, do objeto do presente

certame, salvo em casos autorizados expressamente pela Administragdo, a seu

critério.
iTEM| DESCRICAO QUANT VALOR VALOR
DE ) UNITARIO TOTAL
INSCRIGOES
01 SINDICANCIA E PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINARE | 2 R$ 1.150,00 | R$ 2.300,00
A EFICIENCIA NO ATENDIMENTO
AO CIDADAO

Valor total de R$ 2.300,00 ( dois mil trezentos reais ), sera pago em uma

Unica parcela, conforme tabela acima.
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2. DO CONTEUDO PROGRAMATICO
2.1. Terca-Feira:

29/04/2025 — 14hrs as 18hrs — Credenciamento e entrega de matérias.
2.2. Quarta-Feira:
30/04/2025- 08hrs as 12hrs

CONCEITOS E SINDICANCIA

TIPOS DE SINDICANCIA, INSTAURACAO E INSTRUGAO
RELATORIO E JULGAMENTO

DIFERENCA ENTRE SINDICANCIA E PAD

PENALIDADES

PENALIDADES ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR; CONCEITO
INSTAURAGAO E INSTRUGAO; RELATORIO E JULGAMENTO
PENALIDADES; PRINCIPIOS

CAUSAS DE NULIDADE DO PROCESSO
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2.3. Quinta-Feira:
01/05/2025- 8hrs as 12hrs

PRINCIPIOS DO ATENDIMENTO AO CI_DADAO
CANAIS DE ATENDIMENTO AO CIDADAO _
SERVICOS DE ATENDIMENTO AO CIDADAO
FERRAMENTAS DE ATENDIMENTO AO CIDADAO
LEGISLACAO E PROCEDIMENTOS

PREVENGAO E COMBATE

VVVVVY

2.4. Sexta-Feira:
02/05/2025 - 8hrs as 12hrs

» HORARIO DE MONITORAMENTO
> ANALISE DE APROVEITAMENTO DE CURSO
» ENTREGA DE CERTIFICADO
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3.DA JUSTIFICATIVA:

O evento representa capacitagdo especifica voltada ao
desenvolvimento das competéncias essenciais ao desempenho das
atribuicbes das Servidoras: STEFANI RUBENS LEITE E FRANCIANE DE
SOUSA FREITAS.

Desta maneira as palestras que compéem o evento atendem
diretamente as necessidades de formagdo dos servidores no sentido de
aprendizagem sobre o0 curso: SINDICANCIA E PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E A EFICIENCIA NO ATENDIMENTO
AO CIDADAO.

A empresa promotora & conhecida no mercado por realizar
relevantes eventos na area de administragdo publica, notadamente em
varios estados.

Rotineiramente muitas Camaras e Prefeituras optam pelas
palestras/cursos da empresa em questdo por apresentarem contetido
técnico e corpo docente qualificado.

Por fim, quanto a disseminagdo do conteiudo absorvido, os
vereadores/servidores poderdo dividir o conhecimento adquirido com os

demais colegas da unidade.

4.D0 PRAZO, LOCAL E DAS CONDICOES:

O servigo sera de acordo com as caracteristicas da descrigao,
quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia e declaragéo
emitida pela Camara Municipal.

O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil e nem ético-

profissional pelo fiel cumprimento das obrigagbes assumidas.

5.DA RETIRADA DA NOTA DE EMPENHO:

E facultado a Camara Municipal de Fronteira, quando o licitante
convocado nao retirar ou néo aceitar a Nota de Empenho no prazo e nas

condi¢cdes estabelecidas, chamar os licitantes remanescentes, obedecida a
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ordem de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo, ou revogar a licitagéo,
independentemente da cominagéo prevista no art. 90 da Lei n.° 14.133/21.

A recusa injustificada do licitante vencedor em aceitar ou retirar
a Nota de Empenho, dentro do prazo estabelecido pela Cémara,
caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-se
as penalidades legalmente estabelecidas.

O disposto no Subitem Anterior ndo se aplica aos licitantes
convocados nos termos do art. 90, § 2° da Lei n.° 14.133/21.

6. DA FORMA DE PAGAMENTO:

Pela execugcdo do objeto da presente Licitagdo, a Céamara
efetuara os pagamentos a contratada, mediante apresentagdo de nota
fiscal, acompanhada da certidao de regularidade com a Fazenda Nacional,
Divida Ativa da Unido e Tributos e Contribuigbes Federais e da certidao de
regularidade com FGTS.

O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds o
recebimento definitivo do objeto e da respectiva nota fiscal da licitagao pela
contratante.

N&o serao pagas faturas que contenham rasuras ou apresentem
descri¢cdo de materiais em desacordo com a autorizagéo emitida pelo Setor
de Compras, com o edital, com a ata de registro de pregcos e com a
proposta do licitante.

As notas fiscais que apresentarem incorregdes serdo devolvidas
a Contratada e seu vencimento ocorrera 30 (trinta) dias Uteis apds a data

de sua reapresentagao valida.

7.DA DOTAGAO ORCAMENTARIA:

As despesas deste processo correrdo por conta da dotagéo
orcamentaria vigente, as quais serdo apontadas pelo setor de

contabilidade no ato pertinente ao tramite deste processo. As informagdes
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estarao presentes na ORDEM DE COMPRA, instrumento substitutivo do
contrato

8.DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

A fiscalizagdo e o acompanhamento do contrato e ordem de

compra caberéo ao liquidante da Camara Municipal Fronteira.

Fronteira-Mg 02 de Abril de 2025.

Lo ¥ 0T
VITORIA APARECIDA NUNES DUTRA
Agente de contratagao
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